
›› Dokumentation 
der pädagogischen Arbeit 
in Kindertagesstätten

D
O

K
U

M
E

N
TA

TI
O

N
S

-K
O

FF
E

R

ÜPZ – Überregionales 
Pädagogisches Zentrum Kita-Museum

Träger:
pädal – pädagogik aktuell e.V.

Seeburger Chaussee 2 
14476 Groß Glienicke
Tel  033201-40847
Fax 033201-50411
e-mail  info@kita-museum.de
www.kita-museum.de

3 Wochen
bzw. nach Absprache

Persönlich oder per Postversand 
auf Ihre Kosten

20 Euro
werden bei späterer Vor-Ort-
Organisation eines (Team-) 
Seminars zur Dokumentation 
der pädagogischen Arbeit oder
entsprechender Seminarteilnahme 
im Kita-Museum verrechnet.

AUSLEIH-
BEDINGUNGEN 

Ausleihort
& Kontakt

Ausleihdauer

Abholung

Ausleihgebühr

ÜPZ Kita-Museum

PÄDAL

padagogik aktuell

››

LAND
BRANDENBURG



Brandenburgs Kitas haben oder entwickeln ihre
jeweils einrichtungsspezifische Konzeption.
Sie beschreibt das unverwechselbare Profil
einer Einrichtung, ihre besonderen pädagogi-
schen Schwerpunkte, Ziele, Begründungen und
Qualitäten der pädagogischen Arbeit.
Brandenburgische Kitas sind zugleich immer
stärker darum bemüht, ihre Konzeption, ihr Pro-
fil, die pädagogischen Schwerpunkte, Ziele, Be-
gründungen und Qualitäten ihrer pädagogi-
schen Arbeit auf ansprechende Weise sichtbar
und nachvollziehbar zu machen. Im Sinne einer
gegenseitig unterstützenden Erziehungspartner-
schaft gilt es, Lern- und Entwick-
lungsschritte der Kinder insbe-

sondere den Eltern anschaulich zu vermitteln.
Die sorgfältige Dokumentation ist zu einem 
unerlässlichen Qualitätskriterium geworden.
Daher wird es im Eigeninteresse jeder Kita lie-
gen, sich nach und nach ein zuverlässiges
Konzept der pädagogischen Dokumentation zu
erabeiten und es fachlich gut umzusetzen.
Viele Teams haben längst gute, interessante,
kreative Formen gefunden, Eltern durch eine
zeitnahe Dokumentation für den pädagogi-
schen Kita-Alltag und die Entwicklungspro-
zesse ihrer Kinder zu interessieren.
Zugleich suchen Erzieherinnen nach immer

neuen Ideen, Tipps und Anre-
gungen...

MEDIEN,
DIE ZUR 
DOKUMENTATION
GENUTZT WERDEN 

›› Print-Medien

Flyer / Faltblatt
Begrüßungsmappe
Jahrbuch
Projekt-Ordner
Kalender

›› Technische Medien

Foto
Dia
Audio-Kassette
Video
CD-Rom
Website im Internet

›› Ausstellung

Flipover-Mappe
Foto-Wand
Standardplakat
Module / räumliche Elemente

WAS SOLL 
DOKUMENTIERT WERDEN?

›› Die Einrichtung selbst 
Profil / Konzeption

Aufbau der Einrichtung
Träger
Team

Programm
Projekte

Aktuelle Infos

›› Die tägliche Arbeit
Rituale

Spielsituationen
Aktivitäten

Pädagogische Abläufe

›› Die Projekt-Arbeit
Programm

Planung
Verlauf

Ergebnis

›› Die Entwicklung der Kinder
Individuelle Entwicklung

Gruppenprozesse

›› Allgemeine Infos
Protokolle

Literatur
Presse-Spiegel

Elternrat
DOKUMENTATION

DER 
PÄDAGOGISCHEN

ARBEIT

›› Der KOFFER
diskutiert das Thema 

Dokumentieren – Präsentieren

›› Der KOFFER stellt 
unterschiedliche Medien
als Vermittlungsform vor

›› Der KOFFER
unterstützt mit Materialtipps,

gestalterischen Anregungen
und Anleitungen

›› Der KOFFER
gibt weiterführende
Literaturhinweise,
Kontakt-Adressen und
Vernetzungsmöglichkeiten

›› Der KOFFER
kommentiert exemplarisch
Dokumentations-Beispiele
aus Kitas


